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Via Lughese, 43/ì 
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Nata il 15/10/1955 

 

STUDI E FORMAZIONE  (continua seconda pagina) 
Diploma di Ragioneria Ist. Tec. Comm.le  

Lingue: Francese fluente- Buona Conoscenza lingua Inglese 

             Partecipazione come volontaria O.Mato grosso,e  del Gruppo Amici 

Armando Catrana 

Informatica: Office di Windows - Patente ECDL-  

 

ESPERIENZA PROFESSIONALE 

  

GENNAIO 2017 AL31/12/2018: IMPIEGATA 

 presso Soc. Per L’affitto scarl :Tenuta Cassa, organizzazione manutenzione 

degli appartamenti della societa’, rapporti con i proprietari, contratti di locazione, 

comunicazioni alla questura, attivazione chiamata per i dipendenti, etc. 

GIUGNO-SETTEMBRE 2016: Ausiliaria della sosta presso ATR. Gatteo mare 

OTT. 2015-MAGGIO  2016 : Disoccupata 

MAG. 2015-SETT 2015: Ausiliaria della sosta presso A.T.R. di Cesenatico. 

Set 2014-Apr. 2015:  Disoccupata 

Mag 2014- Sett.2014: Ausiliaria della sosta presso A.T.R. di Cesenatico 

2014-2013:  Cassa integrazione ad ore zero.  

2008-2012:  IMPIEGATA DI CONCETTO Part-time.  BENTINI SPA-Faenza 

Impresa di costruzioni: Ufficio Servizi generali: Centralinista,  

Organizzazione Foresteria,  Contratti di locazione, pratiche per 

l’agenzia delle entrate,etc. 

1994-2008:  IMPIEGATA DI CONCETTO presso BENTINI SPA- Faenza 

  Impresa di costruzioni: Ufficio Viaggi. 

  Organizzazione viaggi Direzione e personale  all’estero, visti etc. 

1991      IMPIEGATA AMMINISTRATIVA 

         SO.F.TER S.P.A., Via Cardano 8  - Forlì 



         (sostituzione maternità) 

          - Gestione Prima Nota           

1990     IMPIEGATA AMMINISTRATIVA 

           Copyrama s.r.l. Via B. Pascal 1 - Forlì 

           (sostituzione maternità) 

- Gestione Banche e relativa amm.ne finanziaria 

1989/90: COLLABORAZIONE CON SOC. TEOREMA per dichiarazioni dei 

redditi 

1982-87:  IMPIEGATA AMMINISTRATIVA 

            

Coop.va Muratori e Cementisti di Ravenna, Via Trieste 76 

  1987-83: Sede di Ravenna 

          - Fornitori- Banche- Gestione Cassa- Dichiarazioni IVA    

  

           1982     Cantiere in Somalia     con C.M.C. Ravenna 

      

1980-81:  IMPIEGATA AMMINISTRATIVA:  RESPONSABILE DOGANE 

           Coop.va EDILTER, Via della Cooperazione, 21 -Bologna 

           Sede di Algeri 

1977-79: IMPIEGATA AMMINISTRATIVA :PRIMA NOTA ETC.      

           Coop.va Muratori e Cementisti C.M.C. di Ravenna, Via Trieste, 76 

           Cantiere di Sidi Aich  ALGERIA 

 

FORMAZIONE COMPLEMENTARE 

2017           Ripasso Corso base di EXCEL 

2015  Scuola Caregivers della Rete Magica 

2014  Corso: Qualificare il lavoro di cura : Serv. Sanit. Reg. Emilia 

Romagna 

2014  Scuola Caregivers dell’ associazione La Rete Magica 

2014  Corso per attestato SICUREZZA 

2014            Corso Cons. Solidarietà Sociale : alimentazione nell’anziano 

2013  Corso per Ausiliari del traffico 

2013            Corso Amministrazione del personale 

2010  Corso per AMMINISTRATORE DI CONDOMINIO 

2008  AGGIORNAMENTO  CONTABILITA’ GENERALE –IVA 

2005  Patente ECDL 

2000/2001 Corso di Inglese e di Informatica. 

 

AAUTORIZZO IL TRATTAMENTO DEI MGIUGNO 2003 N.196 


